
Kauffrau/-mann EFZ

Ausbildung bei den Spitälern 
Schaffhausen – Berufe am Puls 
des Lebens



Kauffrau/-mann EFZ

Berufsbild und Ausbildung

Als Kauffrau respektive Kaufmann übernimmst du vielfältige Aufgaben in der 
Administration der Spitäler Schaffhausen: Du verfasst Briefe, Protokolle und 
Verträge, erstellst Berichte, beschaffst Waren, berätst Patientinnen und Patien-
ten, organisierst Termine, führst die Buchhaltung … Die Einsatzgebiete unserer 
kaufmännischen Lernenden sind: Zentrallager, Patientenadministration, Fakturie-
rung, Buchhaltung, Sekretariat Therapien / MTT und Human Resource Management.

Auf schulischer Ebene bieten wir die Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann 
EFZ mit oder ohne Berufsmaturität an: 

 – Ohne Berufsmaturität hast du im 1. und 2. Lehr jahr je zwei Tage Berufsfach-
schule pro Woche, im 3. Lehrjahr 1 Tag.

 – Mit Berufsmaturität sind es wöchentlich je 2 Tage Berufsschule während der 
gesamten Ausbildungszeit.

Voraussetzungen
 – Abgeschlossene Oberstufe 
(Sekundarschule)

 – Wohnort im Kanton Schaffhausen 
oder in einer angrenzenden 
Gemeinde der Kantone Zürich oder 
Thurgau

Arbeitsorte
Kantonsspital Schaffhausen und 
Psychiatriezentrum Breitenau

Arbeitstage / -stunden
 – Montag bis Freitag 
 – 42 Stunden pro Woche



Schnuppern / Info-Nachmittage

Im kaufmännischen Bereich können 
wir dir leider keine Schnuppertage 
anbieten. Jährlich organisieren wir 
jedoch mehrere Info-Nachmittage, an 
denen du dich vor Ort über die 
Spitäler Schaffhausen, den Ausbil-
dungsablauf und das Auswahlverfah-
ren informieren kannst. Die genauen 
Termine findest du auf unserer 
Website www.spitaeler-sh.ch > Jobs & 
Karriere > Aus- und Weiterbildung > 
Schnuppern & Info-/Orientierungstage

Bewerbung

Inhalt der Bewerbung
– Motivationsschreiben
– Tabellarischer Lebenslauf mit Bild
– Schulzeugnisse der Oberstufe
– Multicheck und/oder Stellwerk
– Falls vorhanden: Bestätigungen von  

früheren Schnupperpraktika

Jetzt bewerben
Scannen, passende Stelle  
finden, und Unterlagen  
einfach online hochladen 

oder www.spitaeler-sh.ch/jobs  
> AUSBILDUNGSSTELLEN 

Bewerbungspraktikum
Geeignete Bewerberinnen und 
Bewerber laden wir im Rahmen des 
Auswahlverfahrens zu einem Bewer-
bungspraktikum (1 Tag) ein.

Lehrbeginn
Jeweils im August jeden Jahres

Dauer der Lehre
3 Jahre

Lohn (brutto)
 – 1. Ausbildungsjahr 700 Fr. / Monat
 – 2. Ausbildungsjahr 900 Fr. / Monat
 – 3. Ausbildungsjahr 1 250 Fr. / Monat
 – 13. Monatslohn Ende Dezember

Ferien
 – 5 Wochen Ferien pro Jahr

Berufsfachschule
Handelsschule KV Schaffhausen
Baumgartenstrasse 5
8200 Schaffhausen
www.hkv-sh.ch

Überbetriebliche Kurse
H+ Bildung übernimmt die überbe-
triebliche Bildung der kaufmänni-
schen Lernenden der Branche 
Gesundheit. Die Kurse finden in 
Zürich statt.

Kostenübernahme
Wir übernehmen:

 – die Kosten, welche durch den 
Besuch der überbetrieblichen Kurse 
entstehen

 – die Kosten für Schulmaterial
 – Prüfungs-/Zertifizierungsgebühren
 – die Hälfte der Kosten des  
obligatorischen Sprachaufenthalts



Alles klar?

Spitäler Schaffhausen
Human Resource Management
Geissbergstrasse 81
8208 Schaffhausen

Telefon +41 52 634 29 39
hrm@spitaeler-sh.ch
www.spitaeler-sh.ch/Jobs-Karriere

Du hast diesen Flyer gelesen, aber noch weitere Fragen? Zögere nicht, uns zu 
kontaktieren. Gerne helfen wir dir weiter, damit du den passenden Ausbildungs-
platz bei uns findest. 

Fragen zu Bewerbung, Anstellung oder den Spitälern Schaffhausen
Human Resource Management
Telefon +41 52 634 29 39
hrm@spitaeler-sh.ch

QR-Code scannen und weitere spannende Ausbildungen entdecken 
Im Internet (www.spitaeler-sh.ch/ausbildung) findest du viele 
weitere Informationen zu den Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten  
bei den Spitälern Schaffhausen. 
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